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Раздел 1
Извещение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона в электронной форме
Муниципальный заказчик – Администрация города Глазова, Глава города Глазова – О.Н. Бекмеметьев, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, телефон: 8 (341 41) 2-18-50, факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: admin@glazov-gov.ru (контактное лицо: Пантюхина Наталья Михайловна, телефон 8 (341 41) 5-32-26, e-mail: uzags@glazov-gov.ru), извещает о принятии решения о внесении изменений в документацию о проведении аукциона в электронной форме для СМП, СОНО по определению исполнителя на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид.
Идентификационный код закупки: 183182900760218370100100240281813244.
Изм. п.9. Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов (местное время) 01.03.2018 года.
(Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки в период с момента размещения извещения о проведении аукциона в электронной форме до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме. Порядок подачи заявок участников закупки, указан в п. 2.4. Инструкции Участнику аукциона в электронной форме).

Изм. п.10. Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок: 02.03.2018 года.

Изм. п.11. Дата проведения аукциона в электронной форме: 05.03.2018 года в устанавливаемое Оператором электронной площадки время.

Извещение о внесении изменений к документации размещено на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.
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Изменения к документации об аукционе в электронной форме для СМП, СОНО по определению исполнителя на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид».

Раздел 3
Изменения к Информационной карте аукциона в электронной форме для СМП, СОНО по определению исполнителя на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид»
Идентификационный код закупки: 183182900760218370100100240281813244.
	№ п/п
	Наименование

	Изм. 3.19.
	Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ», вправе направить на адрес электронной площадки: www.sberbank-ast.ru, запрос о разъяснении положений документации об аукционе в электронной форме. При этом участник такого аукциона вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений данной документации об аукционе в электронной форме в отношении одного такого аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику, в уполномоченный орган.

Указанный запрос должен поступить к заказчику, в уполномоченный орган не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки запроса заказчик,  уполномоченный орган размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об электронном аукционе.

Дата начала срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации «07» февраля 2018 года.
Дата окончания предоставления разъяснений: «28» февраля 2018 года, при условии, что запрос о предоставлении разъяснений документации об Аукционе поступил Заказчику не позднее «26» февраля 2018 года.

	Изм. 3.20.
	Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов (местное время) 01.03.2018 года.

	Изм. 3.21.
	Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки, т.е. до 09-00 часов (местного времени) 01.03.2018 года.

	Изм. 3.22.
	Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме – 02.03.2018 года.

	Изм. 3.23.
	Аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» – 05.03.2018 года (Время начала проведения аукциона устанавливается оператором электронной площадки).

	
	Изменения к документации размещены в Единой информационной системе – www.zakupki.gov.ru и официальном портале МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.
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Раздел 4 документации об аукционе в электронной форме изложить в новой редакции:
ПРОЕКТ

Муниципальный контракт № ___________
на оказание услуг по переводу архивных записей в электронный вид

г. Глазов
«___» ____________ 2018 г.

Администрация города Глазова, действующая от имени МО «Город Глазов», в лице Главы муниципального образования «Город Глазов» Олега Николаевича Бекмеметьева, действующего на основании Устава Муниципального образования «Город Глазов», именуемая в дальнейшем Муниципальный заказчик, с одной стороны, и ____________________, в лице ______________________________, действующего на основании ______________, именуемый в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, а при совместном упоминании именуемые Стороны, руководствуясь __________________________ № ____________ от «___» __________ 2018 года, заключили настоящий Муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. Предмет Контракта
1.1. В соответствии с настоящим Контрактом Исполнитель обязуется в течение срока действия Контракта оказывать услуги по переводу архивных записей в электронный вид  (далее по тексту Услуги), в соответствии с требованиями Технического задания (Приложение №1 к настоящему Контракту), с условиями настоящего Контракта, а Муниципальный заказчик обязуется оплачивать оказанные Услуги на условиях настоящего Контракта.

1.2. Объем оказания услуг – в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Контракту).

1.3. Идентификационный код закупки: 183182900760218370100100240281813244.

2. Стоимость оказания Услуг и условия оплаты

2.1. Стоимость Услуг по настоящему Контракту составляет _____________ (_______________________) рублей ___ копеек, НДС ________________ (В случае, если Исполнитель не является плательщиком НДС или предмет закупки не облагается НДС, ставится отметка «НДС не облагается». В случае, если предмет закупки  облагается НДС и Исполнитель является плательщиком НДС, то указывается сумма НДС в рублях).

2.2. Цена муниципального контракта сформирована с учетом всех расходов, налогов, сборов и других обязательных платежей, установленных на территории РФ, связанных с исполнением Муниципального контракта.

2.3. Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта. При заключении и исполнении Контракта изменение его условий не допускается, за исключением случая, предусмотренного п.п. 2.4., 2.7. п. 2. настоящего Контракта.

2.4. Цена Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Контрактом требований и иных условий исполнения Контракта.

2.5. Оплата будет производиться безналичным перечислением денежных средств на расчетный счет Исполнителя по факту оказания Услуг при предоставлении счета-фактуры и/или счета и акта сдачи-приемки оказанных услуг, подписанного обеими сторонами, с отсрочкой платежа до 15 рабочих дней.

2.6. Моментом оплаты Услуги, оказанной по настоящему Контракту, считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

2.7. В соответствии с п. 6 ст. 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до Муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств, Муниципальный заказчик в ходе исполнения Контракта обеспечивает согласование новых условий Контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения Контракта и (или) объема Услуг, предусмотренного Контрактом.
2.8. В случае если настоящий Контракт будет заключен с физическим лицом, сумма, подлежащая уплате такому физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Контракта.

3. Место, условия, объем и сроки оказания Услуг

3.1. Оказание услуг осуществляется по месту нахождения Муниципального заказчика, по адресу: УР, г. Глазов, ул. Т. Барамзиной, д. 6, помещение Управления ЗАГС, в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Контракту).
3.2. Срок оказания Услуг – с момента заключения настоящего Контракта в течение 45 рабочих дней.

3.3. Объем оказания Услуг – в соответствии с Техническим заданием (Приложение №1 к настоящему Контракту).
4. Права и обязанности Сторон

4.1. Исполнитель принимает на себя следующие обязательства:

4.1.1. Оказывать Услуги в соответствии, действующим законодательством РФ, требованиями настоящего Контракта.

4.1.2. Предоставлять по запросу Муниципального заказчика необходимую информацию, связанную с исполнением настоящего Контракта.

4.2. Исполнитель имеет право:

4.2.1. Участвовать в качестве представителя при выявлении причин нарушения настоящих контрактных обязательств и применения экономических санкций.

4.3. Муниципальный заказчик обязуется:

4.3.1. Представлять Исполнителю всю необходимую информацию для оказания Услуг в полном объеме в рамках исполнения условий настоящего Контракта.

4.3.2. Принимать оказание Услуг в соответствии с требованиями настоящего Контракта по Акту сдачи-приемки Услуг. При обнаружении недостатков немедленно заявлять об этом Исполнителю.

4.3.3. Оплачивать оказанные Услуги на условиях настоящего Контракта.

4.4. Муниципальный заказчик имеет право:

4.4.1. Осуществлять проверку соответствия оказания Услуг требованиям действующего законодательства РФ, настоящего Контракта.

5. Ответственность Сторон

5.1. В случае просрочки исполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

5.1.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Муниципальным заказчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

5.1.2. За каждый факт неисполнения Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации Постановление Правительства РФ от 30.08.2017 N 1042 и составляет 1 000,00_руб. (1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей (включительно); 5000 рублей, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно); 10000 рублей, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно); 100000 рублей, если цена контракта превышает 100 млн. рублей).
5.1.3. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за ненадлежащее исполнение Муниципальным заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
5.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Муниципальный заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

5.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.

5.2.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, заключенным по результатам определения Исполнителя в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 30 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации Постановление Правительства РФ от 30.08.2017 N 1042  в размере 3 процента цены контракта (этапа) и составляет _____ руб. (в случае, если цена контракта (этапа) не превышает 3 млн. рублей – 3 процента цены контракта (этапа); в случае, если цена контракта (этапа) составляет от 3 млн. рублей до 10 млн. рублей (включительно) – 2 процента цены контракта (этапа); в случае, если цена контракта (этапа) составляет от 10 млн. рублей до 20 млн. рублей (включительно) – 1 процент цены контракта (этапа).

5.2.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Контракте такого обязательства), размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, определяемой в следующем порядке: 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей; 5000 рублей, если цена контракта составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно); 10000 рублей, если цена контракта составляет от 50 млн. рублей до 100 млн. рублей (включительно); 100000 рублей, если цена контракта превышает 100 млн. рублей.

5.2.4. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.

5.3. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

5.4. Споры, связанные с исполнением Контракта, при невозможности их решения путем переговоров, передаются на разрешение в арбитражный суд Удмуртской Республики.

5.5. Стороны освобождаются от ответственности за частичное и полное неисполнение обязательств по Контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы. Непреодолимой силой признаются следующие события: землетрясение, наводнение, пожар, эпидемии, аварии на транспорте и на заводе-изготовителе, военные действия, блокада, нормативные документы органов государственной власти, Российской Федерации, влияющих на исполнение обязательств сторон по настоящему Контракту.

5.6. Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно (в течение 1 суток) уведомить другую сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия указанных обстоятельств и препятствий.

5.7. Имущественная ответственность, а также другие условия, не предусмотренные настоящим Контрактом, определяются в соответствии с Гражданским Кодексом РФ и другим, действующим на момент заключения Контракта, законодательством Российской Федерации.

6. Экспертиза и приемка оказанных Услуг
6.1. Для проверки предоставленных Исполнителем Услуг, Муниципальный заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, может проводиться Муниципальным заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании Контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Эксперт, экспертная организация вправе запрашивать у Муниципального заказчика и Исполнителя дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Контракта и отдельным этапам исполнения Контракта. Результаты такой экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации. В случае, если по результатам такой экспертизы установлены нарушения требований Контракта, не препятствующие приемке оказанной Услуги, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.

6.2. Муниципальный заказчик вправе не отказывать в приемке оказанной Услуги, в случае выявления несоответствия условиям Контракта, если выявленное несоответствие не препятствует приемке оказанной Услуги и устранено Исполнителем.

6.3. Исполнитель направляет Муниципальному заказчику в течение 3-х рабочих дней со дня окончания оказания Услуг Акт сдачи-приемки оказанных Услуг под роспись, сопроводительным письмом.
6.4. Муниципальный заказчик в течение 3-х рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг обязан направить Исполнителю подписанный Акт или мотивированный отказ от приемки оказанных Услуг.

6.5. В случае не подписания Акта и отсутствия отказа от приемки оказанных Услуг в запланированный срок, Услуги считаются принятыми и подлежат оплате в соответствии с условиями настоящего Контракта.

6.6. В случае мотивированного отказа Муниципального заказчика от приемки оказанных Услуг в связи с их 7недостатками, Сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения. По устранению Исполнителем замечаний Муниципального заказчика по недостаткам в оказании Услуг, они должны быть приняты и оплачены Муниципальным заказчиком в соответствии с условиями настоящего Контракта.
7. Гарантии качества

7.1. Гарантия качества – в соответствии с требованиями Технического задания (Приложение №1 к настоящему Контракту).
8. Срок действия Контракта

8.1. Настоящий Контракт действует с момента заключения в течение 45 рабочих дней в части оказания Услуг, а в части расчетов до полного исполнения обеими Сторонами принятых на себя обязательств.

9. Расторжение Контракта

9.1. Настоящий Контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны Контракта от исполнения в соответствии с гражданским законодательством, в порядке установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

В случае расторжения Контракта оплата осуществляется за фактически оказанные услуги.

9.2. Муниципальный заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством, а также в случаях:

- существенных нарушений требований к качеству оказываемых услуг, которые могут быть выражены как: неустранимые недостатки; недостатки, которые не могут быть устранены без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляются неоднократно, либо проявляются вновь после их устранения.

9.3. Расторжение Контракта не является основанием для отказа от оплаты фактически оказанных услуг.

9.4. Соглашение о расторжении настоящего Контракта оформляется в письменной форме и подписывается уполномоченными представителями Сторон.

10. Порядок разрешения споров

10.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Контракта, Стороны будут по возможности решать путем переговоров.

10.2. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров Стороны передают их на рассмотрение в Арбитражный суд Удмуртской Республики.

11. Обеспечение исполнения Контракта

11.1. Муниципальным заказчиком установлено требование обеспечения Контракта в размере 5% от начальной (максимальной) цены Контракта и составляет 22 500,00 рублей.

11.2. Исполнение Контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (в действующей редакции), или внесением денежных средств на указанный Муниципальным заказчиком счёт, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Муниципальному заказчику. Способ обеспечения исполнения Контракта определяется участником закупки, с которым заключается Контракт, самостоятельно.

11.3. В случае, если обеспечение исполнения Контракта осуществляется в форме банковской гарантии, срок действия предоставленной Исполнителем банковской гарантии должен превышать срок действия Контракта не менее чем на один месяц. Таким образом, с учетом сроков оказания Услуг, а также сроков, установленных п. 6., 7. и п.п.2.5. п.2. настоящего Контракта (в части предоставления Исполнителем счета/счета-фактуры), банковская гарантия должна быть выдана на срок не менее чем до 20.07.2018 г.

11.4. Денежные средства, которые поступили от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Контракта, считаются временно поступившими в распоряжение Муниципального заказчика и зачисляются на лицевой счёт Муниципального заказчика в таком качестве.

11.5. Указанные денежные средства находятся в распоряжении Муниципального заказчика на всё время исполнения настоящего Контракта до полного исполнения обязательств Сторонами.

11.6. Возврат денежных средств, поступивших от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Контракта, осуществляется на основании п. 11.5. настоящего Контракта, но не позднее 30 (тридцати) дней.

11.7. Возврат денежных средств, поступивших от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Контракта, может быть осуществлён на основании п. 11.5. настоящего Контракта и заявления Исполнителя о возврате денежных средств, поступивших в качестве обеспечения исполнения Контракта. Заявление составляется Исполнителем в произвольной форме с содержанием необходимых реквизитов Исполнителя.

12. Прочие условия

12.1. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту согласовываются Сторонами путем подписания Соглашений, по одному экземпляру для каждой Стороны.

12.2. Во всем, что не предусмотрено условиями настоящего Контракта, Стороны договорились руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.

12.3. При изменении наименования, адреса, банковских реквизитов или реорганизации Стороны информируют друг друга в письменном виде в срок – 5 календарных дней.

Приложения:

1. Техническое задание.

13. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон

	Муниципальный заказчик:
	
	Исполнитель:

	Администрация города Глазова 

427620 УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6

Телефон: 8 (341 41) 2-18-50,

Телефон/факс: 8 (341 41) 2-97-88,

ИНН 1829007602, КПП 183701001


	
	

	Глава МО «Город Глазов»
	
	Должность

	____________________/ О.Н. Бекмеметьев /

М.П.
	
	____________________ФИО

М.П. 


Приложение № 1

к Муниципальному контракту

№ ___________________ 

от «___» _______ 2018 г.

Техническое задание

1. Общие сведения

Полное наименование услуг: перевод записей актов о рождении, о заключении брака (далее  записей актов) в электронный вид.

При оказании услуг по переводу записей актов в электронный вид должно осуществляться индексирование первых экземпляров записей актов, хранящихся в помещении Управления ЗАГС  Администрации города Глазова  Удмуртской Республики  по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д. 6 (создание электронных учетных карточек). 

На основании записей актов, хранящихся в бумажном виде, Исполнителем должен быть сформирован электронный информационный ресурс (далее – ЭИР).

Индексирование - технологический процесс придания электронному образу документа атрибутов, соответствующих реквизитам оригинала документа (формирование электронных учетных карточек).

Основания для оказания услуг:

правовой основой для оказания услуг являются: Федеральный закон от 15.11.1997   №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,  Федеральный  закон  от 23.06.2006 г. № 219-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об актах гражданского состояния, Федеральный  закон  от 29.12.2017 г. № 472-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об актах гражданского состояния,  Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», распоряжение Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 № 2934-р, «Основные правила работы архивов организаций», одобренные решением Коллегии Росархива от 06.02.2002, приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской  академии наук».  

Количество записей актов о рождении, о заключении брака, подлежащих переводу в электронный вид, составляет 30 000  экземпляров. Перевод в электронную форму одной  записи акта гражданского состояния осуществляется физическими лицами путем ручного набора значений реквизитов записи акта гражданского состояния в соответствии  с перечнем сведений с последующей сверкой результатов.

Хронологический период записей актов с 01.01.1977 г. по 31.12.1993 г.- о рождении , с   01.01.1989  г. по 31.12.1993 г., январь 1988 г.- о  заключении брака.
Записи актов напечатаны на печатной машинке и на компьютере.
Заказчик предоставляет помещение для оказания услуг, включающее: 

- полное исключение несанкционированного выноса записей актов гражданского состояния, средств вычислительной техники, электронных и бумажных носителей информации;

- возможность проведения всех услуг с актовыми записями в одном помещении, для обеспечения полной сохранности и контроля местонахождения документов;

- наличие охранной сигнализации и пожарной сигнализации;

- наличие отопительных и вентиляционных систем (системы кондиционирования).

Количество рабочих мест-4,  при  необходимости возможно предоставление дополнительных рабочих мест по согласованию с исполнителем.

2. Требования к индексированию и формированию электронного информационного ресурса с загрузкой в комплексную систему автоматизированной обработки ЗАГС

2.1. ЭИР состоит из электронной учетной карточки актовой записи.
2.2. Электронная учетная карточка (процесс индексирования) актовой записи должна содержать информацию в соответствии с  бумажным оригиналом  первого экземпляра  актовой записи, хранаящегося в органе ЗАГС.

2.3. Электронные учетные карточки документов создаются в ходе индексирования актовых записей, хранящихся в бумажном виде, по предопределенным реквизитным полям (поля индексирования). Перечень сведений, включаемых в запись акта гражданского состояния, конвертируемую в форму электронного документа утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.12.2016 г. № 2934-р (Приложение  1)

2.4. Формирование ЭИР выполняется по месту хранения первых экземпляров записей актов о рождении, о заключении брака в помещении Управления ЗАГС Администрации города Глазова Удмуртской Республики   по адресу: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Т.Барамзиной, д.6 с учетом обеспечения сохранности документов и их конфиденциальности.
2.5. Индексирование реквизитных полей должно производиться с учетом внесенных в записи актов гражданского состояния изменений и исправлений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

2.6. Услуги по формированию ЭИР осуществляются  в комплексной системе автоматизированной обработки «ЗАГС» (далее - КСАО «ЗАГС»)  при консультационном обеспечении специалистов Заказчика.

2.7. КСАО «ЗАГС» предназначена для автоматизации делопроизводства в органах ЗАГС, написана на языке программирования Delphi 7.0. База данных построена на СУБД MS SQL. Разработана фирмой «ИНТАР КОМ», г. Подольск, Московская область, тел. (4967) 57-38-80, являющейся правообладателем. Заказчик обладает неисключительными правами пользования КСАО «ЗАГС» бессрочно.

3.  Требования к Исполнителю
3.1. В процессе оказания услуг Исполнитель обеспечивает защиту создаваемых электронных информационных ресурсов от хищения, утраты, утечки, уничтожения, искажения и подделки; защиту конфиденциальной информации (персональных данных) при оказании услуг правовыми, организационными и организационно-техническими мерами. 

3.2. В качестве основных мер защиты информации при оказании услуг являются:

- до начала оказания услуг доведение Заказчиком под расписку о неразглашении перечня сведений конфиденциального характера с учетом специфики оказываемых услуг до всех сотрудников Исполнителя, участвующих в оказании услуг; об ответственности административного, гражданско-правового и уголовного характера за разглашение, хищение, утрату, утечку, уничтожение, искажение и подделку конфиденциальной информации, которая стала доступна при оказании услуг;

- ограничение доступа сотрудников Исполнителя, не привлекаемых к оказанию услуг, и посторонних лиц в специально выделенные для работ помещения;

- запрет Исполнителю и его сотрудникам использования во время проведения услуг устройств съема информации (аудио-, фото-, видео- записи, средств связи и др.);

- учет движения и надежное хранение машинных носителей информации, используемых в процессе оказания услуг, а также документов (в сейфах и других закрываемых местах, доступных только уполномоченным лицам Заказчика), исключающее их хищение, подмену и уничтожение.

3.3. При оказании услуг Исполнитель обязан обеспечить соблюдение конфиденциальности и безопасности персональных данных согласно требованиям Федерального закона от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказа ФСТЭК России от 11 февраля 2013 года № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»,  приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», не передавать информацию на любых носителях, полученную в результате оказания услуг, предусмотренных Контрактом, в другие организации, и исполнять иные обязательства, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Контрактом.
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	Исполнитель:
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427620 УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6

Телефон: 8 (341 41) 2-18-50,

Телефон/факс: 8 (341 41) 2-97-88,

ИНН 1829007602, КПП 183701001
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